[image: image1.wmf]                         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……………………………………………………………………………………………..………………………….…………
ที่  .............................................................................วันที่..................................................................................
เรื่อง                                                                                            ....                  ....        .
เรียน   ...................................................................................................................................................................


ตามคำสั่ง..........................................................เรื่อง การจัดเวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. ประจำเดือน .............ให้กระผม ..................................................ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน.
ในวันที่...............................................แต่เนื่องจากกระผมมีกิจธุระจำเป็นไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  จึงมอบให้
......................................................ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. แทน


จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณา
                                                         ชื่อ สกุล   .......................................................                                                        
                                                                          (.......................................)
                                                    ตำแหน่ง .......................................................................... 
    






     ………….. /............./...........
ในการนี้ .............................................  ตกลงรับแทนเวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. ขอลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน
                                                  
ชื่อ สกุล .............................................
                                                                         (........................................)
                                                      ตำแหน่ง ............................................................................. 
                                                                          ............./................/..............
  




           เสนอ   สบค.กอ.รมน.(ผ่าน ผงป.สบค.กอ.รมน.)
                                                                         เพื่อดำเนินการขออนุมัติต่อไป
                                         
     ชื่อ สกุล  ...................................................                                                                                                               
                (.................................................)
                                                                   ตำแหน่ง  ......................................................               
                                                                                    .........../............../.............
- อนุมัติ
                                                                        เรียน   ผอ.สบค.กอ.รมน. (ผ่าน ผช.ผอ.สบค.กอ.รมน.(๒))
        พ.อ.                                                           - เห็นควรอนุมัติ

                   
                 (รณภพ  วิเชียรวรรณ)                 
  
    ผช.ผอ.สบค.กอ.รมน.(๒) ปฏิบัติราชการแทน                พ.อ.                           
                 ผอ.สบค.กอ.รมน.                                          (จเด็จ     จาดเลน)
             .............../.........../............                                   ผอ.ผงป.สบค.กอ.รมน.             
                                                                                 ........./............./.............                   
หมายเหตุ  แทนเวร หมายถึง การปฏิบัติหน้าที่เวรโดยไม่ต้องทดแทน
[image: image2.wmf]    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ……………………………………………………………….………………………………..…………….…………………….
ที่  นร ๕๑๐๑.๖/พ....................................................
วันที่..................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติเปลี่ยนเวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน                                                                .
เรียน   ผอ.สบค.กอ.รมน. (ผ่าน ผช.ผอ.สบค.กอ.รมน.(๒))


ตามคำสั่ง ....................................................เรื่อง การจัดเวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. ประจำเดือน .......................... ให้กระผม................................................ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. ในวันที่ ............................................  แต่เนื่องจากกระผมมีกิจธุระจำเป็นไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  จึงมอบให้.................................................................................................ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. แทนและกระผมจะมาปฏิบัติหน้าที่แทนเวรในวันที่.............................................................................


จึงเรียนมาเพื่อกรุณาพิจารณา
 
.......                                                               
                                                                      ( ........................................ )
                                                                        .........................................   
    






    ...........................


ในการนี้ ...............................................ตกลงรับเปลี่ยนเวรรักษาความปลอดภัย กอ.รมน. ขอลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน
                                                                ......   

                                                                     ( ..................................... )
                                                                       .....................................           
                                                                            .......................
  




           เสนอ   สบค.กอ.รมน.(ผ่าน ผงป.สบค.กอ.รมน.)
                                                                         เพื่อดำเนินการขออนุมัติต่อไป
                                                               …….  
                                                                     ( ……………………………… )
                                                                       ……………………………..

                                                                           .....................

- อนุมัติ
                                                                             เรียน   ผอ.สบค.กอ.รมน. (ผ่าน ผช.ผอ.สบค.กอ.รมน.(๒))
        พ.อ.                                                           – เห็นควรอนุมัติ

                   
               (รณภพ   วิเชียรวรรณ)                 
     ผช.ผอ.สบค.กอ.รมน.(๒) ปฏิบัติราชการแทน                พ.อ.                                           
                 ผอ.สบค.กอ.รมน.                                           (จเด็จ   จาดเลน)       
                  ........................                                           ผอ.ผงป.สบค.กอ.รมน.           
                                                                                   ........................
หมายเหตุ  เปลี่ยนเวร หมายถึง การสลับวันปฏิบัติหน้าที่เวร
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